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PREFEITURA DE

INSTRUCAO NORMATIVA SUPEL/SMACCT N@ 02, DE 22 DE MAIO DE 2024.

Dispde sobre a complementagdo do Capitulo XIX, do Decreto
Municipal n° 035, de 09 de margo de 2023, para regulamentar o
Credenciamento como procedimento auxiliar nas licitacdes e
contratos, no ambito da Administra¢do Publica Municipal Direta,
Autarquica e Fundacional deste municipio de Macaubas - Bahia.

O SUPERINTENDENTE DE LICITACAO E CONTRATOS DA SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITAGAO
E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei Municipal n°
839, de 21 de dezembro de 2023;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como
a complementagdo do Decreto Municipal n® 035, de 09 de margo de 2023,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucio Normativa disp&e sobre a normatizagdo do Capitulo XIX, do Decreto Municipal n°
035, de 09 de margo de 2023, para dispor sobre o procedimento auxiliar de credenciamento para
contratacdo de bens e servicos, no dmbito da Administragdo Publica Municipal Direta, Autarquica e
Fundacional.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em que a Administragdo Plblica
convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos
necessarios, credenciem-se no drgdo ou na entidade para executar o objeto quando convocados;

Il - credenciado: fornecedor ou prestador de servico que atende as exigéncias do edital de
credenciamento, apto a ser convocado, quando necessario, para a execugao do objeto;

Il - credenciante: érgdo ou entidade da administragdo publica municipal responsavel pelo procedimento
de credenciamento;

IV - edital de credenciamento: instrumento convocatdrio que divulga a intengdo de compra de bens ou
de contratacdo de servigos e estabelece critérios para futuras contratagées;

Art. 3° O cadastramento de interessados sera iniciado com a abertura de processo administrativo, em
que a entidade ou o érgdo plblico observard o disposto no art. 79 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 4° O credenciamento ficard permanentemente aberto durante a vigéncia do edital, observadas as
seguintes fases:

.
v

J
| - preparatoria;
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Il - de divulgacdo do edital de credenciamento;
Il - de registro do requerimento de participacdo;
IV - de habilitagao;

V -recursal; e

VI - de divulgagdo da lista de credenciados.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Art. 5° A escolha pela contrataciio por credenciamento devera ser motivada durante a fase preparatéria
e atender, em especial:

1 - aos pressupostos para enquadramento na contratacdo direta, por inexigibilidade, conforme previsto
no inciso IV do caput do art. 74 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 6° O edital de credenciamento observard as regras gerais da Lei n° 14.133, de 2021, e contera:
| - descrigdo do objeto;

Il - quantitativo estimado de cada item, com respectiva unidade de medida;

Il - requisitos de habilitagdo e qualificagdo técnica;

IV - prazo para analise da documentagdo para habilitagdo;

V - critério para distribuicdo da demanda, quando for o caso;

VI - critério para ordem de contratagdo dos credenciados, quando for o caso;

VII - forma e prazos de interposi¢do dos recursos, impugnacdo e pedidos de esclarecimentos;
VIII - prazo para assinatura do instrumento contratual apos a convocagdo pela administragdo;
IX - condigBes para alteragdo ou atualizagdo de precos;

X - hipdteses de descredenciamento;

X! - minuta de termo de contrato ou de instrumento equivalente;

XIl - modelos de declaragdes; e

Xl - san¢des aplicaveis.

§ 1° O edital definira os valores fixados e podera prever indice de reajustamento dos pregos, quando

e
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couber, para as hipéteses de contratagdo paralela e ndo excludente e de contratagdo com selegdo a
critério de terceiros.

§ 2° Na hipdtese de contratagio em mercados fluidos, o edital podera, quando couber, fixar percentual
minimo de desconto sobre as cotagdes de mercado registradas no momento da contratagdo.

§ 3° Na hipotese de credenciamento para fornecimento de bens, a administracdo podera,
excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do bem na fase de analise da documentagdo ou
no periodo de vigéncia do contrato, desde que justificada a necessidade de sua apresentacdo.

Art. 7° O edital de credenciamento sera divulgado e mantido a disposigdo do publico, no Didrio Oficial do
Municipio - DOM, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados, e seu resultado sera publicado no DOM.

Paragrafo Gnico. As modificagdes no edital serdo publicadas no PNCP e observardo os prazos inicialmente
previstos no edital, respeitado o tratamento isonémico dos interessados.

Art. 8° Na hipdtese de contratagbes paralelas e ndo excludentes, a convocacdo dos credenciados para
contratacdo sera realizada de acordo com as regras do edital, respeitado o critério objetivo estabelecido
para distribuicdo da demanda, o qual devera garantir a igualdade de oportunidade entre os interessados.

Art. 9° A administracdo permitira o cadastramento permanente de novos interessados, enquanto o edital
de chamamento permanecer vigente.

§ 1° Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as suas republicagdes, o 6rgao ou entidade
contratante, podera convocar os credenciados para nova andlise de documentagdo, quando serdo
exigidos os documentos que comprovem a manuten¢do das condi¢des apresentadas quando do
credenciamento do interessado, especialmente para assinatura do contrato respectivo.

§ 2° Havera publicacio de edital, com periodicidade ndo superior a vinte e quatro meses, para garantir a
publicidade efetiva do procedimento que trata o caput deste artigo.

Art. 10. Os interessados deverdo apresentar requerimento de participagdo com a indicagdo de sua
intencdo de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a prestagdo dos servigos.

§1° E vedada a participacdo no processo de credenciamento ou participar da execugdo de contrato, direta
ou indiretamente:

1 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica;

Il - empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou

subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

lll - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo do credenciamento, impossibilitada de participar
do processo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
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civil com dirigente do 6rgdo ou da entidade credenciante ou com agente publico que desempenhe fun¢do
no processo de contrataciio ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragio de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condicBes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista.

§ 2° O interessado declarard, sem prejuizo da exigéncia de outras declaragGes previstas na legislagdo, o
cumprimento dos requisitos para a habilitagdo e a conformidade de seu requerimento de participacdo
com as exigéncias do edital.

§ 3° A falsidade da declaragdo de que trata o § 2° sujeitard o interessado as san¢des previstas na Lei n®
14.133, de 2021, sem prejuizo da responsabilidade penal.

Art. 11. Para habilitacdo como credenciado, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto da contratagdo, nos termos do disposto nos
art. 62 ao art. 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 12. A inscricdo do interessado para o credenciamento mediante apresentagdo de requerimento de
participacdo implicara a aceitagdo integral e irrestrita das condigdes estabelecidas no edital.

Art. 13. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de credenciamento por irregularidade ou
para solicitar esclarecimento sobre os seus termos.

Art. 14, Apds a apresentagdo dos documentos de habilitagdo, fica vedada a substituicdo ou a
apresentac¢ao de novos documentos, exceto em sede de diligéncia, para:

I - complementacgio de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, desde que
necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; ou

Il - atualizacio de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento da
documentacao.

§ 1° A verificacido pela comissdo de contratagdo, em sitios eletrdnicos oficiais de drgdos e entidades
emissores de certiddes, constitui meio legal de prova para fins de habilitagdo.

§ 2° Na analise dos documentos de habilitac3io, a comissio de contratagdo poderd sanar erros ou falhas
que n3o alterarem sua substancia ou validade juridica, atribuindo-lhes eficécia para fins de classificagdo,
observado o disposto no art. 55 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

§ 3° A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte observara o disposto no art. 42 da Lei Complementar n° 123, de 14 de agosto de 2006.

Art. 15. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de credenciamento, se
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habilitado, sera credenciado no érgdo ou entidade contratante, encontrando-se apto a ser contratado
para executar o objeto quando convocado.

§ 1° Em caso de indeferimento da solicitagio de credenciamento, cabera recurso, no prazo de trés dias
Uteis, a contar da publicacido da decisdo de indeferimento no DOM.

§ 2° O recurso deverad ser interposto perante a autoridade que prolatou a decisdo, que, se ndo
reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de trés dias Uteis, encaminhara o recurso com a sua motivacao
a autoridade superior.

§ 3° A autoridade superior devera proferir a sua decisio no prazo méximo de dez dias Gteis, contado da
data de recebimento dos autos.

Art. 16. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério estabelecido no
edital, sera publicado e estara permanentemente disponivel e atualizado no PNCP.

Art. 17. Quando convocado para execugido do objeto, o credenciado deverd comprovar que mantém
todos os requisitos de habilitacdo exigidos no edital de credenciamento para fins de assinatura de
contrato ou outro instrumento habil.

Segdo |
Da Contratacdo Paralela e Ndo Excludente

Art. 18. Na hipdtese de contratagdo paralela e ndo excludente, caso ndo se pretenda a convocagdo ao
mesmo tempo, de todos os credenciados para a execugao do servigo ou fornecimento do bem, o edital
devera prever os critérios objetivos de distribuicdo da demanda, podendo ser adotados, dentre outros,
os seguintes:

| - convocacio dos credenciados por ordem de inscrigao;
Il - sorteio;
1l - localidade ou regido onde serdo executados os trabalhos.

§ 1° Sera considerado o dia da inscricio aquele em que todos os documentos exigidos no edital forem
apresentados na sua completude e regularidade.

§ 2° O sorteio de que trata o inciso |l serd realizado em sessdo publica e o comparecimento do credenciado
a sessdo é facultativo.

Art. 19. E vedada a indicagdo, pelo 6rgio ou entidade contratante, de credenciado para atender as
demandas.

Secdo ll
Da Contratagdo Com Selegdo a Critério de Terceiros

Art. 20. O credenciamento para contratacdo com selegdo a critério de terceiros se dard nas hipéteses em
que o beneficiario direto da prestagdo de servico ou do fornecimento de bens definira com quem
contratara e servird, exclusivamente, para indicag3o, aos terceiros, daqueles que atendem os critérios e

S
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requisitos estabelecidos pela administragdo publica para atendimento do interesse publico.

Paragrafo tnico. O preco do bem ou servigo serd definido, pela administragéo publica, por meio de edital
de credenciamento.
Segdo lll
Da Contratagdo em Mercados Fluidos

Art. 21. A contratacdo em mercados fluidos se dard nas hip6teses em que a flutuagdo constante de valor
da prestagdo de servios e das condigdes de contratagdo inviabiliza a sele¢do de agente por meio de
processo de licitagdo.

§ 1° No caso de contratacdo por meio de mercado fluido, as exigéncias de habilitagdo podem se restringir
as indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.

§ 2° O edital de credenciamento dos interessados para a contratagdo de servigos ou fornecimento de bens
em mercados fluidos devera prever descontos minimos sobre cotacdes de pregos de mercados vigentes
no momento da contratagdo.

Art. 22. A administracdo devera firmar um acordo corporativo de desconto com os fornecedores dos
servicos ou bens a serem contratados prevendo a concessdo de desconto minimo disposto no termo de
referéncia sobre o preco de mercado no momento da contratagdo.

Art. 23. Para a busca do objeto que se refere esta secdo devera ser fornecida, quando couber, solucdo
tecnoldgica que permita a integragdo com sistemas gerenciadores e acesso via web services aos sistemas
dos fornecedores.

Art. 24. No momento da contrataco, a administracdo deverad registrar as cotagdes de mercado vigentes.

cAPITULO Il
DA CONTRATACAO

Art. 25. Apos divulgacgdo da lista de credenciados, o 6rgdo ou a entidade poderd convocar o credenciado
para assinatura do instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de
compra ou outro instrumento habil, conforme disposto no art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° A administracio podera convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do
credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente, sob pena de decair o direito
a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e no edital de
credenciamento.

§ 2° O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apds convocagdo pela
administragao, sera estabelecido em edital.

§3° O prazo de que trata o § 2° podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacao,
devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde que o motivo apresentado seja
aceito pela administragdo.

§ 4° Previamente a emissdo de nota de empenho e i contratagdo, a administracdo devera realizar
consulta para identificar possivel impedimento de licitar e contratar.
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Art. 26. A administrac3o podera celebrar contratos com prazo de até cinco anos nas hipdteses de servicos
e fornecimentos continuos, podendo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, desde que haja previsdo em edital e respeitadas as diretrizes do art. 106 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

Art. 27. Os contratos decorrentes de credenciamento poderdo ser alterados, observado o disposto no
art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 28. O credenciamento ndo obriga a administracdao publica a contratar.

CAPITULO IV
DA ANULACAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

Art. 29. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de
legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da administracao.

§ 1° Na hipdtese de anulagdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardao
sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A revogacio do edital de credenciamento nio repercutird nos instrumentos ja celebrados que dele
resultaram.

Art. 30. O 6rgdo ou a entidade credenciante poderd realizar o descredenciamento quando houver:
I - pedido formalizado pelo credenciado;

Il - perda das condi¢des de habilitagdo do credenciado;

Il - descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

IV - sancio de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade superveniente ao
credenciamento.

§ 1° O pedido de descredenciamento nio desincumbe o credenciado do cumprimento dos contratos
eventualmente assumidos e das responsabilidades a eles atreladas, cabendo, em casos de irregularidade
na execugdo do objeto, a aplicagdo das san¢Bes previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2° A auséncia de manutencio das condi¢des iniciais, o descumprimento das exigéncias desta Instrugao
Normativa, do edital, do contrato ou da legislacdo pertinente podera ensejar o descredenciamento do
interessado, observado o contraditério e a ampla defesa.

§ 3° Se houver a efetiva prestagio de servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o fornecedor nédo regularize
a sua situagao.

CAPITULO V
DA SANGCAO

A=
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Art. 31. Os credenciados, apds convocagio para assinatura do instrumento contratual ou instrumento
equivalente, estardo sujeitos as sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e no edital e
as demais cominacbdes legais, assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. O érgdo ou entidade promotora do procedimento poderd exigir outros documentos ou
informag@es, que julgar necesséarios, mediante prévia justificativa ou previséo no edital.

Art. 33. Todos os credenciados que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do edital poderdo
celebrar o contrato para a prestagdo do servigo ou bem, ndo havendo procedimento de classificacdo das

manifestagdes.

Art. 34. O mesmo interessado podera ser credenciado para executar mais de um objeto, desde que
atenda aos requisitos de habilitagdo em relacdo a todos os objetos.

§ 1° O credenciado, no caso previsto neste artigo, podera apresentar de uma vez sé a documentacao
exigida.

§2° O disposto no § 1° ndo se aplica quando as exigéncias de capacidade técnica forem diferenciadas,
hipétese em que o credenciado deverd apresentar complementagdo da documentagdo relativa a esse

quesito.

Art. 35. Os prazos previstos nesta Instrugio Normativa serdo contados na forma prevista no art. 183 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 36. A Superintendéncia Municipal de Licitagdo e Contratos Administrativos podera:
I - expedir normas complementares necessarias para a execugdo desta Instrucdo Normativa; e

Il - estabelecer, por meio de orientagbes ou manuais, informagdes adicionais para fins de
operacionalizagdo do procedimento auxiliar, credenciamento.

Art. 37. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Instrugdo Normativa serdo dirimidos pela
Superintendéncia Municipal de Licitagdo e Contratos Administrativos, observando-se, no que couber, as
normas aplicaveis a espécie.

Art. 38. Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Macaubas, Bahia,

Superintendé&ncia Municipal de Licitagdo e Contratos Administrativos,
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

) o Macaubas, Bahia, 22 de maio de 2024.
Mmsa (Sl S uman -.

NARDANIEL OLIVEIRA FERNANDES
Superintendente de Licitagdo e Contratos
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